
关于贯彻 
“

认证人员现场签到
” 

的通知

经过本次双随机检查发现，公司审核员审核期间存在迟到早退的严

重红线问题， 为了避免诸如此类的恶劣问题发生， 公司经研究决定：

所有审核员， 在进行审核期间均需打卡（包括但不限于： 现场审核、

远程审核、 远程与现场结合审核）， 所有类型的审核项目（包括但不

限于 
“ 

初审、 监督、 再认证、 扩大、 缩小、 临时现场、 一阶段审核、

非常规监督")均需要打卡。

打卡方式采用 
“ 

认证到
“ 

小程序及 
“

钉钉打卡
” 

结合。”认证到 
“

小程序以审核组为单位， 首末次会议时打卡， 打卡要求不变；此外，

“

钉钉打卡
“

要求以个人为单位，于每天审核开始及结束时进行在线

定位打卡。

“钉钉打卡
”

结果及
“

认证到
”

小程序打卡结果由人力资源定期进

行与数据库及上报系统核对；审核期间所有交通费票据仍然保留并归

档至电子档案中，项目管理部定期进行票据真实性检查。对发现的违

规情况， 将按照《认证人员执业信用管理规范》、《注册认证人员资格

处置规则》和公司《奖惩制度》等规定从严处理。

以上要求自 2021 年 10 月 11 日起执行， 如遇到任何特殊情况， 请

与项目部或人力资源部书面形式进行沟通。


