关于举办QMS及QMS/EMS/OHSMS结合

内审员实练班（威海）的报到通知

各有关单位：

根据北京中设的培训计划，决定于2013年8月20日至8月22日在威海举办质量、环境和职业健康安全管理体系内审员实练班，欢迎参加。现将具体事宜通知如下：    

一、培训主要内容:
1、内审员必须掌握的审核技术；
2、质量、环境、职业健康安全管理体系标准条款在内部审核中的注意事项及审核要点；

2、内审检查表的编制（结合勘察、设计、施工、监理、建设工程总承包产品中的实际应用）；

3、不符合报告事实的描述及如何分析原因制定纠正措施；
4、如何对工程项目中的环境因素及危险源进行识别和评价；

5、实战演练：内审员如何把握现场审核的关注点。

  二、培训时间：2013年8月20日至8月22日（共3天）

三、培训地点：威海电子疗养院 （山东省威海市环翠区环海路15号）
    具体详见附件。
四、培训收费：

1、培训费1200元/人；

2、交通、住宿费自理，由会务统一安排住宿。

五、联系方式：
联系人： 马宏霞（13701267457）  邮箱：13701267457@139.COM

联系电话：010-68150100   传真：010-68200706 

 六、说明：缴纳费用时需交现金不能刷卡或可提前和我公司财务联系将培训费直接打入公司账户，如需开增值发票的单位也请提前和中设财务联系并将发票信息传真至010-68200709尚会计（财务电话、传真）。
特此通知。

                         北京中设认证服务有限公司

                                            二O一三年八月九日     
 附件：宾馆乘车方案
1、报到宾馆：工业和信息化部威海电子宾馆    
宾馆总台电话0631—5261201

2、地址：山东省威海市环翠区环海路15号

3、乘车路线：
A、威海火车站：威海长途汽车站1路公交车华联站下车转乘4路公交车在威海宾馆站下车即到，出租车费用30元。

          B、威海机场：（45公里）有机场大巴10元到威海卫大厦下，打车10元到宾馆，出租车费用120元。
C、烟台机场（50公里）有机场大巴40元到威海卫大厦下，同上。

          D、威海港：53公交车华联站下车转乘4路公交车在威海宾馆站下车即到，出租车费用40元。
内审员实练班

 2013 年 8月 20日至 22 日程安排表

	时间
	内容
	使用的教材

	8.20
	9:00-11:50
	质量、环境、职业健康安全三个标准的整体理解。

1. 标准产生的背景

2. 每个标准条款间逻辑关系分析

3. 三个标准的兼容关系
	老师自编的PPT，课上发放。

中设教材，三个标准理解和实施指南。

	
	14:00-17:30
	1. 内审计划的编制要点

2. 内审检查表的编写技巧

以一个企业的质量体系为例，学员编制内审计划和检查表。编写勘察、设计、施工、监理、建设工程总承包五类产品实现过程的检查表范本。（欢迎学员带上自己单位的手册，以本单位为例编写内审计划和检查表）。
	中设教材，内审员培训讲义。

	8.21
	9:00-11:50
	内审检查表的编写技巧（续昨日）
	同上

	
	14:00-17:30
	不合格报告的编写。

1. 事实描述

2. 判标

3. 原因分析及纠正措施的制定。
	同上

	8.22
	9:00-11:50
	1. 环境因素及危险源的识别和评价。

2. 三体系审核中常见的几个难点。
（质量管理体系：7.6；8.2.1；8.2.3；8.4；8.5.2；8.5.3）

（环境和职业健康安全管理体系：4.3.1；4.3.3；4.5.1；4.5.2）
	

	
	14:00-17:30
	答疑
	


注：培训开课后培训老师根据培训情况对此培训安排可能做出临时调整。
中餐：12：00      晚餐：18：00

